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Personuppagifter

Administration av anstallningsférhallande

Alecta behandlar dina personuppgifter for att kunna administrera anstéllningen och
uppfylla sina skyldigheter som arbetsgivare, exempelvis hantera din 16n och dina
formaner.

Maénga uppgifter gallras i samband med att anstillningen avslutas, exempelvis CV,
betyg och referenser, men det finns ocksa uppgifter som sparas livsvarigt for att Alecta
ska kunna uppfylla sina skyldigheter som arbetsgivare dven efter det att anstiallningen
avslutats. Exempelvis sparas anstillningsavtal och 6vriga 6verenskommelser,
personnummer, namn, anstallningstid, franvaro, sjukperioder, 16ne- och
formansuppgifter och pensionsinbetalningar livsvarigt av detta skal. Lakarintyg som
lamnats i samband med sjukskrivning gallras efter tva ar om personen ar frisk.
Lakarintyget sparas s lange sjukskrivningen pagar. Bankkontonummer och
adressuppgifter gallras fyra ar efter anstillningens upphoérande. I samband med
lonerevisionen tar HR emot uppgift om facklig tillhorighet for att kunna meddela facket
hur deras medlemmars loner har reviderats, varefter uppgiften om facklig tillhorighet
raderas.
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Sarskilda behandlingar

Administration av leverantorsavtal

Alecta har behov av att halla ett register med alla leverantorsavtal, konsultavtal och
investeringsavtal. Avtal sparas under avtalstiden och darefter under ytterligare 30 ar
eftersom Alecta bedomer att det finns ett beréttigat intresse att kunna atersoka
historiska avtal. I avtalen kan det forekomma personuppgifter om de personer som
tecknar avtalen. De uppgifter som kan komma att behandlas ar

namn
personnummer
arbetsgivare
kontaktuppgifter.

Administration av parkeringsavgifter

Alecta behandlar uppgifter om parkering i garaget for att kunna administrera
parkeringsavgifter. Uppgifterna raderas efter sju ar plus innevarande ar. De uppgifter
som behandlas ar

anstillningsnummer
registreringsskylt
parkeringsplats
parkeringsperiod.

Administration av utlagg och reserakningar

Alecta behandlar uppgifter om utldgg och reserdkningar for att ersatta kostnader som
anstillda har tagit privat. Uppgifterna raderas efter sju ar plus innevarande ar. De
uppgifter som kan komma att behandlas ar

namn
personnummer
anstillningsnummer
kontaktuppgifter
bankkontonummer
kvitton

fakturor
vistelseorter

datum.

Coachning av medarbetare (medarbetares personuppgifter)

Alecta coachar ibland medarbetare genom att en coach medlyssnar under pagaende
telefonsamtal eller gar igenom inspelade telefonsamtal i efterhand tillsammans med
medarbetaren. Medarbetares personuppgifter behandlas med stod i intresseavvagning.

Inspelade telefonsamtal raderas efter tvd manader.
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Ekonomisk redovisning

Alecta ar bokforingsskyldigt och ska redovisa sin ekonomi enligt god redovisningssed.
Personuppgifter kan forekomma exempelvis i fakturor, I16neutbetalningar, underlag for
representation och andra affirshandelser. Uppgifter gallras efter sju ar plus
innevarande ar. De uppgifter som kan komma att behandlas ar

namn
personnummer
arbetsgivare

affarshindelse.

Fotografering till informationsmaterial och webbplats

Alecta fotograferar ibland personer for att anvanda bilderna i informationsmaterial,
exempelvis i ars- och héllbarhetsrapporten och pa Alectas webbplats. Bilderna raderas
senast efter sju ar. De uppgifter som behandlas ar

namn
fotografi.

Foretagshalsovard

Alecta erbjuder foretagshalsovard till sina medarbetare. I samband med exempelvis
vardinsatser eller hilsokontroller limnar Alecta ut medarbetares namn och
kontaktuppgifter till vardforetaget. Vardforetaget ar darefter personuppgiftsansvarig
for behandlingen av personuppgifter som sker i samband med vardgivningen eller
hilsokontrollen och lamnar inga uppgifter pa individniva om detta till Alecta. Alectas
utlamnande av personuppgifter sker med stod i intresseavvagning. De uppgifter som
behandlas ar

namn
kontaktuppgifter.

Information i dokument och mejl

Alecta har behov av att spara dokument kopplade till planering, styrning och
genomforande av verksamheten, bland annat for att uppna sparbarhet i beslut och
aktiviteter, och i sddana dokument kan det forekomma personuppgifter, exempelvis
namn pa medarbetare. Denna behandling sker med stod i det som i
dataskyddsforordningen kallas for intresseavvagning. Det ar ofta svart att pa forhand
avgora hur lange dokument behover sparas och darfor gar det inte att bestimma en
generell gallringsregel for dokument. Personliga mejllador och lagringsytor sparas i
normalfallet sex manader efter att anstéillningen upphort, men kan exempelvis i
samband med interna utredningar beho6va sparas under en langre tid.
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Inspelning av telefonsamtal till och fran Kapitalforvaltningen

Alecta spelar in telefonsamtal till och fran Kapitalforvaltningen for att uppfylla
regelverket om marknadsmissbruk. Inspelade telefonsamtal raderas efter 24 ménader.
De uppgifter som behandlas ar

telefonnummer
telefoninspelning.

Insiderinformation

Alecta sparar uppgifter om medarbetare och den information de far under den tid som
informationen utgor insiderinformation. Darefter sparas information i tva ar for att i
efterhand kunna bevisa vem som har haft insiderinformationen. Behandling gors med
stod i intresseavvagning. De uppgifter som behandlas ar:

namn
telefonnummer
mejladress.

Internrevision

Alecta maste som tjanstepensionsforetag ha en internrevisionsfunktion. En del av
Internrevisions uppdrag ir att granska verksamheten och inom ramen for detta kan
Internrevision komma att ta del alla typer av personuppgifter som behandlas inom
Alecta. Uppgifterna raderas efter fem ar plus innevarande ar.

Intressekonflikter

Alecta loggar intressekonflikter inom Kapitalforvaltningen for att uppfylla lagkrav om
en ansvarsfull foretagsstyrning och kontroll 6ver verksamhetsrisker. Uppgifterna
raderas tva ar efter att intressekonflikten upphort. De uppgifter som behandlas ar

namn
intressekonflikt.

Kundundersokningar

Alecta tar ibland kontakt med kunder for att genomfora kundundersokningar. I
samband med det kan kunder ibland ge aterkoppling om medarbetare. Syftet med
kundundersokningar dr att forbattra verksamheten och i forlangningen skapa nytta for
kunderna. Uppgifter raderas efter 18 ménader. Behandlingen sker med stod i
intresseavvagning och de uppgifter som kan komma att behandlas ar

namn
kunders omdome om medarbetare.
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Medarbetarundersokningar

Alecta genomfor dterkommande medarbetarundersokningar. Vid utskick av
undersokningar behandlas uppgift om namn och mejladress, men de svar som
medarbetaren ger anonymiseras och kan inte kopplas till medarbetaren. Behandlingen
sker med stod i intresseavvagning men deltagande i undersokningar ar frivilligt.
Uppgifter raderas efter 24 ménader. De uppgifter som behandlas vid utskick av
undersokningar ar

namn
mejladress.

Narmast anhorig

Alecta sparar uppgift om narmast anhorig for att HR ska kunna ta kontakt vid
exempelvis olycksfall och sjukdom. Om du valjer att lamna uppgiften, vilket ar frivilligt,
bor du sjalv informera narmast anhorig om att Alecta sparar uppgiften. Du kan sjalv
andra eller radera uppgiften. Annars raderas uppgiften da anstillningen avslutas.
Behandlingen sker med stod i intresseavvigning och de uppgifter som behandlas ar

namn
telefonnummer.

Omvarldsbevakning av sociala medier

Alecta bevakar sociala medier med avseende pa diskussioner om Alecta. Bevakningen
omfattar dven ett fatal talespersoner som, innan bevakningen paborjas, har godkant att
de ingdr i bevakningen. Uppgifter om en person gallras nir bevakningen avslutas, dock
senast i samband med anstéllningens upphorande. Behandlingen sker med stod i
intresseavvagning och de uppgifter som behandlas ar

namn
personnummer
kontaktuppgifter.

Planering och uppfdljning av arbete

Alecta styr och foljer upp medarbetares mal- och utvecklingsplaner i Kompassen.
Planerna utgor en del av underlaget vid I6nesattning. Uppgifterna behandlas med stod i
intresseavviagning och raderas sex ar efter att de skapats, dock senast vid anstillnings
upphorande. De uppgifter som behandlas ar

namn
mal- och utvecklingsplaner.
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Rapportering till Skatteverket

Alecta maste enligt lag rapportera vissa uppgifter till Skatteverket. De uppgifter som
ldmnas ut ar

personnummer
bruttolon
preliminarskatt.
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Styrning och loggning av anstalldas aktiviteter i it-system

Alecta styr och loggar atkomst till it-system for att forhindra obehorig atkomst och for
att mojliggora upptiackt och utredning av avvikande hiandelser. Vissa sikerhets- och
sparbarhetsloggar sparas upp till 10 ar efter anstillningens upphorande men oftast
raderas de efter betydligt kortare tid. Den information som behandlas ar

anstillningsnummer
namn

mejladress

ip-adress

aktiviteter i it-system.

Styrning och loggning av anstalldas passager i lokaler

Alecta styr och loggar atkomst till lokaler for att forhindra obehorig atkomst och for att
mojliggora upptackt och utredning av avvikande hiandelser. Uppgifter raderas efter 12
maéanader. De uppgifter som behandlas ar

anstillningsnummer
namn
tidpunkt for passager.

Uppfoljning av anstalldas vardepapperstransaktioner

Alecta maste f6lja upp vardepapperstransaktioner for vissa medarbetare for att
sikerstilla efterlevnad av EU:s forordning om marknadsmissbruk (MAR) och Svenska
Fondhandlarféreningens regler om anstilldas egna vardepapperstransaktioner. Dessa
medarbetare behover darfor anmaila sina viardepappersinnehav till Alecta. Anmaélan
utan anmarkning gallras efter tva ar och anméilan med anméarkning gallras efter tre &r.
Anmalan som vacker misstanke om insiderbrott eller marknadsmanipulation gallras
efter fem ar. De uppgifter som behandlas ar

namn
vardepapperstransaktioner.

Utveckling av grupper

Alecta kan ibland arbeta med utveckling av grupper med hjalp av verktyg dar
medarbetare far svara pa fragor i syfte att ta fram en individuell beteendeprofil. Om
detta blir aktuellt i din grupp kommer Alecta att informera om att deltagande ar helt
frivilligt och be om ditt samtycke for behandlingen. Uppgifter raderas senast efter 24
man. De uppgifter som behandlas ar

namn
beteendeprofil.
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Varumarkesundersokningar och hallbarhetsundersdkningar

Alecta genomfor ibland varumiarkesundersokningar och hallbarhetsundersokningar
med hjilp av undersokningsforetag. Under pagaende undersokning kan
undersokningsforetaget koppla ihop enkitsvaren med mejladressen, men Alecta far
aldrig nagon information om vilka svar som har givits av en viss person. Mejladresser
gallras direkt efter att svarstiden 16pt ut. De uppgifter som behandlas ar

mejladress
enkitsvar.

Videoupptagning av foredrag, debatter och intervjuer

Alecta filmar ibland foredrag, debatter och intervjuer for att sinda live eller publicera i
efterhand pa internet i syfte att sprida information om relevanta fragor inom
tjanstepensionsomradet. Behandlingen sker med st6d i intresseavviagning. Personer
som kan komma att filmas informeras om det pa forhand och har mgjlighet att avsta.
Hur lénge en videoupptagning sparas kan variera beroende pa syftet med
videoupptagningen.

Visselblasning

Alecta har inrattat en rutin for visselblasning for att fa kinnedom om allvarliga
missforhallanden. Visselblasare kan vilja att vara anonyma. Uppgifter gallras nar de
inte langre ar nodvandiga, dock inte senare dn tva ar efter att ett uppfoljningsarende
har avslutats. De uppgifter som kan komma att behandlas ar

namn
kontaktuppgifter
misstankt missforhallande.
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Alecta far uppgifter fran dig

En del av de personuppgifter Alecta behandlar om dig dr sddana du sjilv har lamnat
fore eller under din anstillning. Andra uppgifter skapas under din anstillning pa
Alecta, exempelvis l6ne- och forméansuppgifter.

Da kan Alecta lamna uppgifter vidare

Alecta lamnar med stod i anstillningsavtalet ut uppgift om premie, premiebefrielse och
sjukperiod till valcentralen som administrerar pensionsplanen. For att uppfylla
rattsliga skyldigheter méste Alecta ocksa lamna vissa uppgifter till myndigheter,
exempelvis till Forsakringskassan, Kronofogdemyndigheten och Skatteverket.

Var uppgifter behandlas

Alecta med personuppgiftsbitraden behandlar dina personuppgifter inom EU/EES
och ldnder som EU bedémer har en adekvat skyddsniva. Dina uppgifter behandlas i
vissa fall i molntjanster som ags av internationella foretag, exempelvis Microsoft, dven
om sjilva behandlingen sker i ett EU-land.

Dina rattigheter

Dataskyddsforordningen ger dig ett antal rattigheter nar det galler behandlingen av
dina personuppgifter. Om du vill utéva dina rattigheter eller har fragor som ror
behandlingen av dina personuppgifter kan du vinda dig till Susanne Hagbard som
ar Alectas dataskyddsombud.

Ratt till information

Du kan begira att fa ett besked om vilka personuppgifter Alecta behandlar som ror dig
och fa en kopia av dessa - ett sa kallat registerutdrag.

Lank till IMY:s webbplats

Ratt till rattelse

Om du anser att personuppgifterna som ror dig ar felaktiga eller ofullstindiga kan du
begira att fa uppgifterna riattade eller kompletterade.

Lank till IMY:s webbplats

Ratt att gora invandningar

Du har ratt att invinda mot Alectas behandling av dina personuppgifter. Om det inte
finns berattigade skal att fortsdtta med behandlingen maste den omedelbart upphora.

Lank till IMY:s webbplats
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Ratt till begransning

Du har i vissa fall, till exempel om du har invant mot behandlingen, méjlighet att krdava
begriansning av behandlingen av dina personuppgifter. Genom att begira en
begrinsning har du, &tminstone under en viss tid, mdjlighet att stoppa Alecta fran att
anvanda uppgifterna annat an for att exempelvis forsvara rattsliga ansprak. Du kan
aven hindra Alecta fran att radera uppgifterna, till exempel om du behéver uppgifterna
for att krava skadestand.

Lank till IMY:s webbplats

Ratt till radering

Du kan i vissa fall fa dina personuppgifter raderade. Nar dina personuppgifter behovs
exempelvis for att Alecta ska kunna fullgora sitt ansvar som arbetsgivare finns det dock
ingen mojlighet att radera uppgifterna.

Lank till IMY:s webbplats

Ratt att flytta dina personuppgifter

De personuppgifter Alecta behandlar om dig for att uppfylla anstallningsavtalet har du i
vissa fall mgjlighet att fa ut for att gora analyser av eller anvianda pa annat satt.

Lank till IMY:s webbplats

Om du har fragor eller synpunkter

Om du har fragor eller synpunkter gillande behandlingen av dina personuppgifter ar
du vialkommen att hora av dig till Alectas dataskyddsombud.

Du har ocksa ritt att laimna in klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten som &ar
tillsynsmyndighet for efterlevnaden av dataskyddsforordningen i Sverige.
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Alecta ar forvaltare av tjanstepension sedan 1917. Vart uppdrag ar att ge kollektivavtalade tjanstepensioner sa stort varde
som mojligt for bade vara foretags- och privatkunder. Det gor vi genom god avkastning, bra kundservice och laga kostnader.
Vi forvaltar 1 124 miljarder kronor at vara agare som ar 2,6 miljoner privatkunder och 35 000 foretagskunder.
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